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1. Hinweise

« Damit sich Ihr Unternehmen im Portal meine.fukbb.de legitimieren kann, muss zunachst ein
Benutzerkonto eingerichtet werden.

» Die Legitimierung durch die FUK BB kann erst erfolgen, wenn der Antrag auf Erteilung eines
Zuganges zu meineFUKBB ausgefullt und ein Administrator benannt wurde.

» Nach erfolgreicher Legitimierung durch die FUK BB kann das eingerichtete Benutzerkonto mit Ihrem
Unternehmen oder |hrer Behorde verknupft werden.

* In lhrem Benutzerkonto konnen administrative Einstellungen vorgenommen werden. Unter dem
MenUpunkt ,Berechtigungen verwalten® kdonnen Unternehmensverantwortliche weiteren Benutzern
Zugriff auf verschiedene Funktionen einrichten. So kdnnen Sie als Administrator beispielsweise Ihrer
Fachkraft fur Arbeitssicherheit einen passwortgeschutzten Zugriff auf die Unfallanzeigen oder einer
weiteren Person auf Seminardaten geben.
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1. Hinweise

» Wir empfehlen, das Benutzerkonto durch eine leitende FlUhrungskraft oder eine administrativ-
technischen Aufgabenstelle (z.B. IT-Bereich) erstellen zu lassen.

 Bitte verwenden Sie immer eine personifizierte E-Mail-Adresse und vermeiden Sie Gruppen-
/Funktionspostfacher.

* Im geschutzten Online-Bereich konnen Sie lhre Unterlagen und Anmeldungen verwalten sowie Ihr
Beitragskonto einsehen.
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2. Registrierung eines Benutzerkontos

Offnen Sie bitte mit Inrem Browser die Seite & FUK BB

https://meine.fukbb.de/

Willkommen bei der FUKBB

Dort gehen Sie auf die Kachel Registrierung.
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https://meine.ukbb.de/

2. Registrierung eines Benutzerkontos

Bitte fullen Sie die mit
einem * gekennzeichneten Pflichtfelder und

vergeben Sie ein personliches Passwort. & FuKBB

Werden Sie Teil der FUKBB Plichtfelder  Mit einem meine Sie schnell u nd
sicher mit der FUKBB.

Vomanme

Bitte bestatigen Sie nach dem Lesen der
Datenschutzerklarung dies entsprechend.

Danach kdnnen Sie die Registrierung
abschliel3en.
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2. Registrierung eines Benutzerkontos

Nach der Registrierung erhalten Sie
in dem angegebenen E-Mail Postfach eine

Nachricht mit der

T & Anmeldung
Nach erfolgter Bestatigung gelangen Sie wieder Wikommen
auf die Anmeldeseite des Portals.

Melden Sie sich bitte mit lhrem Benutzerkonto an.

Geben Sie lhre E-Mail-Adresse und lhr
vergebenes Passwort ein.
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3. Die Legitimation des Unternehmens

—+ Unternehmen legitimieren

—+ Seminarteilnehmende legitimieren Wilkoornmen bel der FUKESE w i

Test FUKBB Portalstadt
Konto verwalter

& Berechtigungen verwalten

'\ B9 Kontaktcenter aufrufen

[ Abmelden
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3. Die Legitimation des Unternehmens

Fur die Legitimation bendtigen Sie die sogenannte
Legitimierungs-1D

und die Ihnen bereits bekannte
Unternehmensnummer.

Bitte tragen Sie diese in die daflr vorgesehenen
Felder ein.

Die Legitimierungs-ID wurde
bereits an dem im Antrag
benannten Administrator auf
dem Postweg Ubersandt.

& FUK Brandenburg

(A meine FUKBB > Unternehmen legitimieren

1+ Unternehmen legitimieren

Unternehmen verkniipfen

Sie michten Ihr Untemehmen legitimieren? Dann geben Sie bitte Ihre 15-stellige Untemehmensnummer und die
Legitimierungs-ID ein.

Untemehmensnummer *

Hinweis: Untemehmensnummer bitte ohne Leerzsichen oder Schrégstriche angeben

Legitimierungs-ID *

Legitimierungs-ID anforden (i)




4. Verknupfung Benutzerkonto mit der FUK BB

=) Sind die Eingaben korrekt eingegeben, erhalten Sie eine Bestatigungs-E-Mail.

Uber Ihr Benutzerkonto kdnnen Sie dann im legitimierten Unternehmensbereich weitere Benutzer
berechtigen und folgende Funktionen nutzen:

Beitragskonto verwalten
@ Niederlassungen verwalten

@ Unfalle und Berufskrankheiten melden

% Stammdaten bearbeiten
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5. Vergabe von Berechtigungen

—+ Unternehmen legitimieren

Y FUK BB

. i itimi Willkommen bei der FUKBB +u :
~+ Seminarteilnehmende legitimieren Test FUKBB Portalstadt

@ Konto verwalten

& Berechtigungen verwalten

i B Kontakicenter aufrufen

[ Abmelden
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5. Vergabe von Berechtigungen

Uber den Menuipunkt ,Berechtigungen verwalten®
konnen Sie vergebene Benutzerrechte verwalten
und weitere Berechtigungen an Nutzer vergeben.

Test FUKBB Portalstadt —

0, —
U FUK BB 999999999998 001 —

(3 meine FUKBB > Berechtigungen

& Berechtigungen

Sie konnen in Ihrem Unternehmen weiteren Secigngen

Personen einen Zugriff auf verschiedene e ettt

Funktionen einrichten. Hierfir muss die E-Mail-

Adresse der betreffenden Person eingetragen und e - .
der Zugriff definiert werden.

Freie Suche
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5. Vergabe von Berechtigungen

Gy meine FUKBB > Berechtigungen > Berechtigungen vergeben ) meine FUKBB > Berechtigungen > Berechiigungen vergeben

S Berechtigungen vergeben Sa Berechtigungen vergeben

Berechtigungen Phichtfelder Berechtigungen Pllichtfelder
E-Mail- Adresse Berachtigungsvorage £-Mail- Adresse * Berechtigungsvorlage

Gesetzliche Vertratung ps Benutzerdefiniert e
Hier kinen Sie bei Bedarf Anpassungen an den vordefinierten Berechtigungen machen

Hier kiinnen Sie bei Bedarf Anpassungen an i i machen.
B Eeitragskonto verwalten Beitray

B Berechtigungen verwalten Betriebsstatten Alle Berechtigungen v

B Fevevehrunislle melden Betriehsstitten Allz Feusnehruntille melden
B tederassungen verwalten

B Fostfach rtzen Betriebsstatten Alle

B seminare verwalten iebsstatten Alle

Stammadaten bearbsiten

Unfallanzeige & Berufskrankheit mekden / einsehen

Betrishsstatten Alle

lanzeige & Berufskrankheit melde:

[t |

Abbrechen
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Vielen Dank, dass Sie

meineFUKBB nutzen.

14



	Folie 1
	Folie 2: Registrierung im Portal
	Folie 3: 1. Hinweise
	Folie 4: 1. Hinweise
	Folie 5: 2. Registrierung eines Benutzerkontos
	Folie 6: 2. Registrierung eines Benutzerkontos
	Folie 7: 2. Registrierung eines Benutzerkontos
	Folie 8: 3. Die Legitimation des Unternehmens
	Folie 9: 3. Die Legitimation des Unternehmens
	Folie 10: 4. Verknüpfung Benutzerkonto mit der FUK BB 
	Folie 11: 5. Vergabe von Berechtigungen
	Folie 12: 5. Vergabe von Berechtigungen
	Folie 13: 5. Vergabe von Berechtigungen
	Folie 14

